
异地物业服务企业经营
备　案　表
桐房异地[20    ]      号
企业名称：                                  .

填报时间：                                  .

桐城市房地产管理局印制

说  明
一、本表由在桐城市辖区范围内从事物业管理服务的已获得国家一、二、三级资质的物业服务企业及行业主管部门填写，一式贰份；

二、必须按实际情况填写，不得弄虚作假；

三、用蓝色或黑色墨水填写，字迹要端正、整洁、清楚。建议电脑打印。

四、本表可统一以A4纸打印。
总公司情况

	总公司名称
	　
　

	总公司地址
	　
　

	资质等级
	
	资质证

书编号
	

	营业执照

注册号
	　
	企业类型
	　

	注册资本
	　
	法人代码
	　

	成立时间
	
	邮政编码
	

	公司电话
	　
	企业电子

邮箱地址
	　

	经营范围
	　
　
　

	法人代表
	姓名
	　
	文化程度
	　

	
	联系

电话
	　
	身份证号
	　

	物业经营基本情况（限填有代表性的5个项目）

	序号
	项目名称
	所在城市及座落
	物业

类型
	总建筑

面积
	接管日期
	获奖情况

	1
	　
	　
	
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	
	　
	　
	　


分公司基本情况

	分公司名称
	

	分公司地址
	

	分公司负责人
	
	身份证号
	　

	联系电话
	
	电子信箱
	

	传真号
	
	邮政编码
	　

	分公司营业执照注册号
	
	分公司成立日期
	

	分公司总人数
	
	持有全国物业管理岗位证书人员人数
	

	专业技术人员和持职业证书人员人数
	
	其中中级以上技术职称人员人数
	

	管理项目个数
	
	其

中
	小区个数
	

	
	
	
	大厦个数
	

	
	
	
	已成立业主大会的项目个数
	

	管理住宅类总建筑面积(M2)
	
	管理非住宅类总建筑面积(M2)
	

	经营范围
	主营：　

	
	兼营：


注：1、持有全国物业管理岗位证书人员人数是指取得物业管理职业资格证书的人员总数。

2、专业技术人员和持职业证书人员人数是指具有专业技术职称和持职业资格证书（职业技术工种证书，如电工证）的人员总数。

3、住宅类总面积、非住宅类总面积为分公司管理各项目各类型面积之和。

4、注意表间的平衡关系。如：持有全国物业管理岗位证书人员人数=分公司持有全国物业管理从业人员岗位证书人员情况登记表中所列持证人员之和；管理项目个数=分公司管理物业项目情况登记表中所列项目之和，其它类推。

	提   交   材    料    目    录
	序号
	材料名称
	备注

	
	1
	异地物业服务企业经营备案表
	

	
	2
	总、分公司工商营业执照正副本复印件(核原件)
	

	
	3
	全国物业管理从业人员岗位证书复印件(核原件)
	

	
	4
	中级以上专业技术人员职称证书复印件(核原件)
	

	
	5
	经劳动部门鉴证的劳动聘用合同书复印件(核原件)或聘用证明
	

	
	6
	身份证复印件(核原件)
	

	
	7
	原聘用单位解聘证明书复印件(核原件)
	

	
	8
	经主管部门备案的物业管理服务合同复印件(核原件)
	

	
	9
	物业服务企业资质证书正、副本复印件(核原件)
	

	
	10
	法人代表证复印件
	

	
	11
	其它材料
	

	
	12
	
	

	其它说明
	1、聘用证明只针对聘用退休人员使用。

2、__________________________________________________

3、__________________________________________________

	本申请人保证上述所提供的材料真实有效，特此声明。

分公司负责人( 分公司印章)：

	备注
	


	分公司持有全国物业管理从业人员岗位证书人员情况登记表

	姓  名
	职  务
	证书编号
	培训等级
	培训时间
	文化程度
	身份证号

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	
	
	
	
	→
	
	

	分公司专业技术人员和持职业资格证书人员情况登记表

	姓  名
	职务
	职称类别
	职称级别
	专业名称
	文化程度
	身份证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：物业管理项目不包括顾问管理项目和专项服务项目（如保洁、保安等），顾问管理项目和专项服务项目可在企业申报自述中说明。
	桐城市房地产管理局物业管理办公室备案意见
	　

 审核人：

             （盖章）　

	
	年　　月　　日

	桐城市房地产管理局备案意见
	　  

 审批人：

             （盖章）　

	
	年　　月　　日


分公司管理物业项目情况登记表�
�
项目名称�
�
�
�
所在城市�
�
�
�
项目地址�
�
�
�
物业类型�
�
�
�
占地面积(亩)�
�
�
�
多层住宅面积(M2)�
�
�
�
高层住宅面积(M2)�
�
�
�
独立式住宅(别墅)面积(M2)�
�
�
�
办公楼及其它物业面积(M2)�
�
�
�
多层住宅收费


（元/M2）�
�
�
�
高层住宅收费


（元/M2）�
�
�
�
独立式住宅(别墅)收费（元/M2）�
�
�
�
商业物业收费


（元/M2）�
�
�
�
办公物业收费


（元/M2）�
�
�
�
电梯收费(元)�
�
�
�
合同期限�
  年   月→     年   月�
  年   月→     年   月�
�
建设单位(开发商)�
�
�
�
物业管理委托方�
�
�
�
获取方式�
�
�
�
项目负责人�
�
�
�
项目联系电话�
�
�
�
奖惩情况�
�
�
�
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