桐城市商品房备案合同信息变更申请表

	申

请

人
	出卖人
	

	
	买受人
	

	房

屋

基

本

情

况
	项目名称
	
	幢号
	

	
	房号
	
	合同签订日期
	

	
	合同号
	
	合同备案号
	

	
	按揭情况
	

	变更
原因
	

	变更

内容
	

	买卖

双方

意见
	请按上面内容修改该套商品房买卖合同备案信息，因修改该套合同信息所引起的一切后果及法律责任由我们买卖双方承担。

出卖人（盖章）：                    买受人（签名）：

法定代表人：

联系电话：                                年   月   日

	核查

意见
	经查，

· 未查到上述买受人办理该房屋预告登记。

· 上述买受人该房屋预告登记已注销。

核查人签名：                              （盖章）

年    月    日

	初审

意见
	受理人：                                 初审人:          
年  月   日                             年   月   日

	批准

意见
	同意修改该套商品房买卖合同备案信息。

批准人签名：

年　　月　　日

	处理

记录
	


具   结   书

桐城市房地产管理局:

兹有出卖人           、买受人           在协商一致的基础上，因               的原因就座落于        商品房的买卖合同（合同编号：     合同备案号：      ）共同提出信息变更申请。买卖双方提供的已备案合同及相关证件真实，因变更该套备案合同信息所引起的一切后果及法律责任，概由双方承担，与桐城市房地产管理局无关。 特此具结。
        具结人            出卖人（公章）：

法定代表人：

买受人（签名）：

 年   月   日   

办理程序：

（1）、房地产开发企业填写并打印该申请表，签章后交买受人；

（2）、买受人（含共有人/配偶）持申请表、有效身份证件、已备案的商品房买卖合同以及其他有关证明材料，向市房产局信息办申请。信息办审查确定情况属实，符合条件的，由买受人持申请表至市房产局产权产籍股核查房屋登记情况后报领导审批。

（3）、信息办根据领导审批意见，提交技术部门网上办理，并将有关证明材料存档备案。

注：因房地产开发企业工作人员输入错误需要变更的，直接由房地产开发企业向房产局信息办申请办理。

办理时应提供下列资料：

1、《桐城市商品房备案合同信息变更申请表》；

2、具结书；

3、买受人（含共有人/配偶）身份证明、结婚证；（买受人委托他人办理的另需提供经公证的委托书及委托人身份证明）

4、原已备案的商品房买卖合同；

5、因输入错误需要变更的，需提交有效更正依据；

6、因合同双方协商约定，要求变更合同条款或相关内容的，需提供补充协议；

7、属按揭购房的，需提供银行同意变更的证明；

8、因司法或行政裁定需要变更备案合同的，需提供司法或行政裁定书；

9、其他必要文件。

